UKMERGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA


ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS 
ASMENŲ KONSULTAVIMAS VALSTYBINĖS KALBOS VARTOJIMO KLAUSIMAIS
TEIKIMO APRAŠYMAS (Nr. 3)

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Konsultacijų teikimas Ukmergės rajono teritorijoje veikiantiems asmenims valstybinės kalbos viešojo vartojimo klausimais.


	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Konsultuojama viešosios kalbos taisyklingo vartojimo klausimais: administracinė kalba, maisto ir ne maisto prekių etikečių, paslaugų aprašų, interneto svetainių kalba. Neredaguojami ištisiniai tekstai. Pageidaujantis gauti informaciją asmuo gali kreiptis į Personalo, civilinės metrikacijos ir dokumentų valdymo skyriaus vyriausiąją specialistę jam patogia ir tinkama forma – atvykęs į konsultaciją, telefonu, el. paštu, parašęs prašymą suteikti konsultaciją. 
Asmeniui suteikiama konsultacija žodžiu arba raštu. 

	3.
	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą
	Civilinės metrikacijos ir dokumentų valdymo skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybės aprašymas, patvirtintas Ukmergės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu.
Prašymų ir skundų nagrinėjimo ir asmenų aptarnavimo viešojo administravimo subjektuose taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimu Nr. 875 (Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2017 m. lapkričio 15 d. nutarimo Nr. 933 redakcija).

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pageidaujant gauti konsultaciją raštu, pateikiamas prašymas.
Tekstas, dėl kurio kyla kalbos taisyklingumo klausimų.

	5. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	-

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Dalia Ivaškevičienė,
Civilinės metrikacijos ir dokumentų valdymo skyriaus vyriausioji specialistė 
Tel.: (8 340) 60309; 8 682 35763
El. p.: dalia.ivaskeviciene@ukmerge.lt

	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Zina Kurmelienė,
[bookmark: _GoBack]Civilinės metrikacijos ir dokumentų valdymo skyriaus vedėja 
Tel. (8 340) 60304, 8 656 53101
El. p. zina.kurmeliene@ukmerge.lt

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Iki 20 d. d. 

	9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina
	Paslauga teikiama nemokamai

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Laisva

	11.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Nėra




