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PATVIRTINTA
Ukmergės rajono savivaldybės administracijos
direktoriaus 2019 m. rugsėjo     d. 
įsakymu Nr.


ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS
ATASKAITŲ IŠ VYKDANČIŲ ŠVIETIMO, KULTŪROS IR SPORTO PROJEKTAMS PRIĖMIMAS 
TEIKIMO APRAŠYMAS


	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	-

	2.
	Administracines paslaugos versija
	1 versija


	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Ataskaitų iš vykdančių švietimo, kultūros ir sporto projektus priėmimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Priimamos juridinių bei fizinių asmenų ataskaitos už  švietimo, kultūros, sporto ir kitų sričių projektų finansavimo iš savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimą. 
Atskirų sričių (kultūros, švietimo, sporto ir kt.) projektų ataskaitų pateikimo tvarka yra reglamentuota šių sričių programų finansavimo nuostatuose. 

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Etninės kultūros globos Ukmergės rajone programos finansavimo nuostatai.
2. Ukmergės rajono kultūros ir kūrybinės veiklos skatinimo programos nuostatai. 
3. Vaikų užimtumo vasaros atostogų metu programos rėmimo konkurso tvarkos aprašas. 
4. Ukmergės rajono kūno kultūros ir sporto rėmimo programos vykdymo tvarkos aprašas.


	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pateikiami šie dokumentai:
1. Projekto veiklos ataskaita.
2. Biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaita (forma Nr. 2).
3. Projekto įvykdymo faktines išlaidas patvirtinančių dokumentų sąrašas.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis
tarnautojas)
	1. Ukmergės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymas dėl lėšų skyrimo projektams. 
2. Savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimo sutartis, pasirašyta tarp projekto vykdytojo ir savivaldybės administracijos. 
3. Projektų įvykdymo veiklos ataskaitos.


	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Švietimo ir sporto skyrius
Vyriausioji specialistė Rasa Ragelytė-Kraucevičienė
(sporto projektų veiklos ataskaitos)
Kauno g. 2, 20130 Ukmergė.
Tel. (8 340) 63987
el. p. r.ragelyte@ukmerge.lt

Vyriausioji specialistė Ingrida Krikštaponienė
(vaikų užimtumo projektų veiklos ataskaitos)
Kauno g. 2., 20130 Ukmergė.
Tel. (8 340) 63615
el. p. i.krikstaponiene@ukmerge.lt 

Kultūros ir turizmo skyrius
Vyriausias specialistas Julius Zareckas
(kultūros srities projektų veiklos ataskaitos) 
Kęstučio a. 2-2, 20130 Ukmergė
Tel. (8 340) 48193, faks. (8 340) 63370, 
el. p. julius@ukmerge.lt 

Turto valdymo ir apskaitos skyriaus 
Apskaitos poskyris 
Vedėja Kristina Višniauskienė
(finansinės ataskaitos)
Tel. (8 340) 60327, 
el. p. k.visniauskiene@ukmerge.lt

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Švietimo ir sporto skyriaus  vedėjas 
Vaidotas Kalinas
Tel. (8  340) 63416
El. paštas v.kalinas@ukmerge.lt

Kultūros ir turizmo skyriaus vedėja
Lolita Gerulskienė
Tel. (8 340) 43124
 El. paštas l.gerulskiene@ukmerge.lt 

Turto valdymo ir apskaitos skyriaus 
Apskaitos poskyris 
Vedėja Kristina Višniauskienė
Tel. (8 340) 60327, 
el. p. k.visniauskiene@ukmerge.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Kiekvieną ketvirtį (iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 5 d.)- finansinė.
Veiklos ataskaita (jos pateikimo data nurodyta Sutartyje).

	11.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Ataskaitų formos:
· Vaikų užimtumo vasaros atostogų metu programos veiklos ataskaitos forma
· Ukmergės rajono kūno kultūros ir sporto rėmimo programos vykdymo ataskaitos forma
· Finansinės atskaitomybės forma Nr. 2
· Išlaidas pateisinančių dokumentų suvestinė

	12.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę
paslaugą
	Dvipusės sąveikos lygis

	13.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Projektų vykdytojai kiekvieno ketvirčio pabaigoje (iki sekančio ketvirčio pirmo mėnesio 5 d.) privalo savivaldybės Turto valdymo ir apskaitos skyriui pateikti finansinę ataskaitą (finansinės atskaitomybės forma Nr. 2 bei išlaidas pateisinančių dokumentų suvestinė) apie skirtų lėšų panaudojimą. 
Įgyvendinus projektą, administracinės paslaugos teikėjui pateikiama projekto veiklos ataskaita.

	14.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Ukmergės rajono savivaldybės dokumentų apskaitą Ukmergės rajono savivaldybės dokumentų valdymo tvarkos aprašo nustatyta tvarka.

	15.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina
	Paslauga nemokama  
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