UKMERGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA
 

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS 
ŽMOGAUS PALAIDOJIMO VIETĄ IR LAIKĄ (VIETOVĖ, KAPO NUMERIS IR DATA) PATVIRTINANČIŲ DOKUMENTŲ AR JŲ KOPIJŲ IŠDAVIMAS (LEIDIMUI ŽMOGAUS PALAIKŲ EKSHUMACIJAI AR PERLAIDOJIMUI GAUTI)
TEIKIMO APRAŠYMAS (Nr. 137)

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Žmogaus palaidojimo vietą ir laiką (vietovė, kapo numeris ir data) patvirtinančių dokumentų ar jų kopijų išdavimas (leidimui žmogaus palaikų ekshumacijai ar perlaidojimui gauti). Pažymos, patvirtinančios žmogaus palaidojimo vietą ir laiką, išdavimas arba motyvuotas atsakymas dėl atsisakymo išduoti pažymą.

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Paslauga teikiama – pažyma išduodama mirusiojo artimiems giminaičiams, sutuoktiniui (-ei), pateikus rašytinį prašymą.
Prašymą galima pateikti asmeniui ar įgaliotam asmeniui tiesiogiai atvykus į savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją, kurios teritorijoje yra kapinės, atsiuntus prašymą paštu ar elektroniniu būdu atitinkamos seniūnijos oficialiu elektroninio pašto adresu (jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją).
Parengtas atsakymas paslaugos gavėjui pateikiamas tokiu būdu, kokiu buvo pateiktas prašymas, jeigu paslaugos gavėjas nepageidauja gauti atsakymo kitu būdu. Pažyma arba raštas su atsisakymu išduoti pažymą išduodama asmeniui tiesiogiai atvykus į seniūniją, registruotu laišku arba elektroniniu paštu.

	3.
	Teisės aktai, reglamentuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1.    Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas.
2. Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymas.
3.   Lietuvos  Respublikos  Vyriausybės 2008 m. lapkričio 19 d. nutarimas Nr. 1207 „Dėl Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymo įgyvendinamųjų teisės aktų patvirtinimo“
4.   Lietuvos  Respublikos  sveikatos  apsaugos  ministro 2012 m. birželio 29 d. įsakymas Nr. V-662 „Dėl Leidimo ekshumuoti žmogaus palaikus išdavimo taisyklių patvirtinimo“
5.   Ukmergės rajono savivaldybės tarybos 2016 m. sausio 28 d. sprendimas Nr. 7-1 „Dėl žmonių palaikų laidojimo ir kapinių lankymo Ukmergės rajone tvarkos patvirtinimo“ (2018-09-27 galiojanti suvestinė redakcija)

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	1. Prašymas.
2. Pareiškėjo asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Įgaliojimas ar kitas atstovavimą patvirtinantis dokumentas, jeigu dėl pažymos išdavimo kreipiasi įgaliotas asmuo ar atstovas.
4. Įgalioto asmens ar atstovo asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
5. Medicininis mirties liudijimas ar kitas dokumentas, liudijantis mirties faktą, kremavimo dokumentas (kai mirusio palaikai kremuoti).
6. Dokumentai, įrodantys ryšį su kapavietėje palaidotu asmeniu.
Siunčiant prašymą paštu, siunčiamas prašymas ir kitų dokumentų kopijos.

	5. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	1. Prašymas.
2. Medicininio mirties liudijimo ar kito dokumento, liudijančio mirties faktą kopija, kremavimo dokumento kopija (kai mirusiojo palaikai kremuoti).

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnijų darbuotojai:
Deltuvos seniūnija, Gintaras Radzevičius/ Genovaitė Čepulienė; 
Lyduokių seniūnija, Vytautas Toliūnas/Skaidrutė Salienė;
Pabaisko seniūnija, Renatas Kolka/Gina Pažiūrienė;
Pivonijos seniūnija, Violeta Kvirienė/Kristina Košicienė;
Siesikų seniūnija, Rūta Žižienė;
Šešuolių seniūnija, Jolanta Lukšienė;
Taujėnų seniūnija, Elvyra Tulušienė/Loreta Varnienė;
Veprių seniūnija, Dalia Radzevičienė/Jolita Palaimienė; 
Vidiškių seniūnija, Virgilijus Štaras/Česlova Blusevičienė;
Želvos seniūnija, Saulius Rutavičius/Edita Mikalajūnienė;
Žemaitkiemio seniūnija, Rita Mikutienė;
Ukmergės miesto seniūnija, Žilvinas Dirsė/Zita Pečiulienė.

	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Seniūnijų seniūnai:
Deltuvos seniūnija, seniūnas Gintaras Radzevičius, 
tel. (8 340) 47131, 8 618 52567
el. p. deltuva@ukmerge.lt
Lyduokių seniūnija, seniūnas Vytautas Toliūnas, 
tel. (8 340) 42425, 8 656 53203
el. p. lyduokiai@ukmerge.lt
Pabaisko seniūnija, seniūnas Renatas Kolka, 
tel. (8 340) 41467, 8 619 76899
el. p. pabaiskas@ukmerge.lt
Pivonijos seniūnija, seniūnė Violeta Kvirienė,
tel.  (8 340) 56466, 8 656 53204
el. p. pivonija@ukmerge.lt
Siesikų seniūnija,  Rūta Žižienė, 
tel. (8 340) 46690, 8 656 53205 
el. p. siesikai@ukmerge.lt
Taujėnų seniūnija, seniūnė Elvyra Tulušienė,
tel. (8 340) 45293, 8 656 53207
el. p. taujenai@ukmerge.lt
Šešuolių seniūnija, seniūnė Jolanta Lukšienė, 
tel. (8 340) 41754, 8 698 37331
el. p. sesuoliai@ukmerge.lt
Veprių seniūnija, seniūnė Dalia Radzevičienė,
tel.  (8 340) 41185, 8 610 35031
el. p. vepriai@ukmerge.lt
Vidiškių seniūnija, seniūnas Virgilijus Štaras, 
tel.  (8 340) 46253, 8 698 83073
el. p. vidiškiai@ukmerge.lt
Ukmergės miesto seniūnija, seniūnas Žilvinas Dirsė, 
tel.  (8 656) 53209, 8 656 53238
el. p. ukmerge_sen@ukmerge.lt
Želvos seniūnija, seniūnas Saulius Rutavičius, 
tel.  (8 340) 42123, 8 656 53235  
el. p. zelva@ukmerge.lt
Žemaitkiemio seniūnija, seniūnė Rita Mikutienė, 
tel.(8 340) 41936, 8 656 53208
el. p. zemaitkiemis@ukmerge.lt    

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Per 20 darbo dienų nuo prašymo bei visų būtinų dokumentų pateikimo (galima ir greičiau, jeigu tuo nepažeidžiami kitų asmenų, įstaigos ir specialistų interesai).

	9. 
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)

	-

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma pridedama, 1 priedas

	11.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	1. Paslaugos gavėjas pateikia prašymą atvykęs į seniūniją, atsiunčia paštu.
2. Paslaugos vykdytojas patikrina duomenis apie kapinėse palaidotus asmenis ir laidojimus, parengia pažymą arba motyvuotą atsakymą dėl atsisakymo išduoti pažymą. Pareiškėjui pateikus ne visus duomenis, informuoja dėl prašymo papildymo. 
3. Paslaugos gavėjui parengtas atsakymas pateikiamas prašyme nurodytu pasirinktu būdu: atvykus į seniūniją,  registruotu laišku ar išsiunčiamas elektroniniu laišku.
Paslauga yra galutinė.
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