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	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Ataskaitų iš nevyriausybinių organizacijų, vykdančių projektus, priėmimas

	2.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	 Priimamos juridinių asmenų ataskaitos už projektų finansavimo iš savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimą.
Projektai finansuojami atrankos konkurso būdu. Projektų finansavimo ir atsiskaitymo už skirtas lėšas sąlygos yra reglamentuotos Nevyriausybinių organizacijų veiklos skatinimo projektų atrankos konkurso nuostatuose.

	3.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas;
2. Lietuvos Respublikos nevyriausybinių organizacijų plėtros įstatymas;
3. Ukmergės rajono savivaldybės tarybos 2020 m. rugpjūčio 27 d. sprendimas Nr. 7-182 „ Dėl nevyriausybinių organizacijų veiklos projektų finansavimo Ukmergės rajono savivaldybės biudžeto lėšomis tvarkos aprašo patvirtinimo“;
 4. Ukmergės rajono savivaldybės administracijos 2021 m. kovo 8 d. sprendimas Nr. 13-345 „Dėl nevyriausybinių organizacijų veiklos skatinimo projektų atrankos konkurso nuostatų patvirtinimo“.

	4.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Juridinis asmuo (nevyriausybinė organizacija, kaip ją apibrėžia Įstatymai), kuriam buvo skirtos lėšos iš savivaldybės biudžeto veiklos projekto finansavimui,  NVO veiklos skatinimo projektų atrankos konkurso būdu tiesiogiai Savivaldybės administracijos priimamajame arba per el. paslaugas pateikia šiuos dokumentus: 
1. Lydraštį;
2. Nustatytos formos projekto įgyvendinimo ataskaitą su priedais;
3. Nustatytos formos biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą;
4. Buhalterinės apskaitos dokumentų, pagrindžiančių savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimą, suvestinę.

	5.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (ataskaitą nagrinėjantis tarnautojas)
	Patikrinti Ukmergės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymą dėl lėšų skyrimo NVO projektams;
Patikrinti, ar NVO pateiktų projekto įgyvendinimo ataskaitų duomenys sutampa su Savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimo sutarties, pasirašytos tarp projekto vykdytojo ir savivaldybės administracijos,  sąlygomis.

	6.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Ukmergės rajono savivaldybės administracijos Strateginio planavimo, investicijų ir verslo plėtros skyrius 
Vyriausioji specialistė Reda Liubomirskienė
(nevyriausybinių organizacijų projektų finansavimas)
Kęstučio a. 3, 20114 Ukmergė
Tel. (8 340) 68391, faks. (8 340) 63370, 
el. p. r.liubomirskiene@ukmerge.lt
Apskaitos skyriaus 
Vyresnioji specialistė Laima Aliubavičienė
(finansinės ataskaitos)
Tel. (8 340) 60268, faks. (8 340) 63370, 
el. p. l.aliubaviciene@ukmerge.lt

	7.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Strateginio planavimo, investicijų ir verslo plėtros skyriaus vedėja
Inga Pračkailė
Tel. (8 340) 60345
 El. paštas: i.prackaile@ukmerge.lt  
Apskaitos skyriaus vedėja
Kristina Višniauskienė
Tel. (8 340) 60327
 El. paštas k.visniauskiene@ukmerge.lt

	8.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ir buhalterinės apskaitos dokumentų, pagrindžiančių savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimą, suvestinė pateikiama kiekvieną ketvirtį (iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 5 d.);
Projekto įgyvendinimo veiklos ataskaita su priedais pateikiama po projekto įgyvendinimo, bet ne vėliau negu iki kitų metų sausio 5 d.

	9.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	10.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Ataskaitos (formos):
1. Projekto įgyvendinimo ataskaita;
2. Biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaita;
3. Buhalterinės apskaitos dokumentų, pagrindžiančių savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimą, suvestinę

	11.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	NVO, projektų vykdytojai, kiekvieną ketvirtį (iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 5 d.) privalo savivaldybės Apskaitos skyriui pateikti finansines ataskaitas (biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą bei buhalterinės apskaitos dokumentų, pagrindžiančių savivaldybės biudžeto lėšų panaudojimą suvestinę) apie skirtų lėšų panaudojimą.
 Įgyvendinus projektą arba pasibaigus projekto įgyvendinimo terminui, bet ne vėliau kaip iki kitų metų sausio 5 d., nevyriausybinė organizacija administracinės paslaugos teikėjui pateikia projekto įgyvendinimo ataskaitą.





